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Registro de Atividades Complementares

Este guia tem o objetivo de orientar os discentes na execu¢do dos procedimentos de registro de

Atividades Complementares no SIGAA.

Segundo o Regimento Geral da UFBA, as Atividades Complementares (AC) sdo um dos cinco tipos de

componentes curriculares quanto a sua modalidade, a saber: disciplina, atividades, estdgio, TCC e

atividades complementares. Ainda segundo este regimento:

Atividade complementar — compreende experiéncias e vivéncias
académicas livremente escolhidas pelos estudantes, que podem ser
oferecidas pela Universidade Federal da Bahia ou por outras
instituicdes, com a finalidade de ampliar as possibilidades de
aprendizagem tedrica e prdtica, mediante aproveitamento de
estudos extracurriculares, incluindo as demais modalidades

descritas neste artigo; (UFBA, p. 80).

Inicialmente, sobre as Atividades Complementares é interessante entender que, no SIGAA:

As Atividades Complementares s3o denominadas de “Atividades Aut6nomas
Complementares”;

As Atividades Complementares sdo organizadas em Categorias, que podem ser: Atividades
de Ensino, Atividades de Pesquisa, Atividades de Extensdo, Extensdo Curricular e Atividades

Diversas;

Dentro de cada Categoria, pode ser cadastrados os Tipos de Atividade Complementar

aceitos pelo PPC (Projeto Pedagdgico do Curso);

A categoria “Atividades de Extensdo”, quando presente, serd relativa as atividades
extensionistas quando o curso ndo prevé o uso de Atividade Complementar para a
integralizacdo de CH extensionista curricular. J& a categoria “Extensdo Curricular” sera

utilizada para o registro da CH extensionista;

O proprio estudante fara a solicitagdo de registro de Atividades Complementares, anexando

seus certificados, que serdo analisados pelo Colegiado do curso;
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e Durante o registro, sdo apresentados apenas os Tipos de Atividade Complementar definidos

no PPC do estudante. Ou seja, esta lista muda de curso para curso.

Nao deixe para a ultima hora!

Como as Atividades Complementares sdo um tipo de componente curricular muito importante
para a integralizagdo curricular, sugerimos que a solicitagdo das mesmas seja feita o quanto
antes, evitando-se deixar para o ultimo semestre. Afinal, para que o SIGAA considere o estudante

um ALUNO FORMANDOQO, é necessario que as atividades complementares ja estejam registradas.

1. Solicitagao de Atividade Complementar (AC)

Pré-requisito: a Estrutura Curricular do estudante precisa prever a integralizacdo de CH

através de Atividades Complementares.

Passo-a-passo:

(1) Acesse a funcionalidade “Registro de Atividade Autbnoma” através do caminho: Portal Discente

> Ensino > Registro de Atividades Autdnomas.

% Ensino I

i

B Emitir Atestado de Matricula
Emitir Histérico

Emitir Declarag8o de Vinculo

Solicitar Aproveitamento/Incorporacdo de Estudos
Minhas Solicitacdes de Aproveitamento

Avaliacdo Institucional
Matricula On-Line
Trancamente de Matricula

v v v =

Suspensdo de Programa

[Registro de Atividades Auténomas ||

Calendario Académico

Consultas Gerais »

(2) Cliqgue em “Cadastrar Novo Registro”.

I : Cadastrar Novo Registro I 4 i Visualizar Registro | : Alterar Registro
REGISTROS DE ATIVIDADES AUTONOMAS DO DISCENTE (2)

Data Tipo Observacdo / Descricdo CH Status
ATIVIDADES DE EXTENSAO

26/11/2025 ATIVIDADES DE EXTENSAQ ATIVIDADE AUTONOMA 1 180.0h ACEITO 3

(3) Preencha os campos obrigatérios. Vocé precisara anexar o certificado em PDF, indicar o tipo de

AC e adicionar uma descri¢do para ser lida pelo Coordenador de Curso.
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(4) Cligue no botdo “Préximo Passo>>".

INFORME 05 DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

DADOS DO DISCENTE
Matricula: X000
Nome: ESTUDANTE I
Curso: COMPUTA(;.E\O - SALVADOR - LICENCIATURA - Presencial - N
Curriculo: G20251X - 2025.2
DADOS DA ATIVIDADE AUTONOMA

Comprovante da Atividade: * | Escolher arquivo | COMPROVANTE.pdf H|
Tipo da Atividade Autdnoma: | PROJETOS ESPECIAIS/PROJETOS ESPECIAIS (360.0h) v

Observacdo / Descricio: # ATIVIDADE AUTONOMA III

Cancelar | Proximo Passo >> |

# Campos de preenchimento obrigatério.

(5) Revise o registro e caso esteja tudo correto, clique no botdo “Cadastrar”.

<1 Visualizar Arquivo
Matricula: 000000
Nome: ESTUDANTE I
Tipo da Atividade Autdnoma: PROJETOS ESPECIAIS/ PROJETOS ESPECIAIS
Comprovante da Atividade: cOMPROVANTE.pdf
Carga Horaria: 360,00 h
Observacées: ATIVIDADE AUTONOMA IIT

<< Voltar || Cancelar

Categorias “Extensdo” e “Extensdo Curricular”

Caso seja previamente cadastrada para o seu curso, lembre-se que a categoria Atividades de
Extensdo é relativa as atividades complementares extensionistas quando o curso ndo prevé o uso
de Atividade Complementar para a integralizacdo de carga hordria (CH) extensionista curricular.

Contudo, sera utilizada a categoria Extensdo Curricular para o registro de CH extensionista.

2. Ajuste de solicitagao de registro de Atividade Complementar

Pré-requisito: anteriormente, o estudante deve ter solicitado um registro de Atividade
Complementar e o Colegiado deve ter analisado tal solicitacdo orientando para a adequacdo antes

de uma possivel aceitagao.

Passo-a-passo:
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(1) Acesse a funcionalidade “Registro de Atividade Autbnoma” através do caminho: Portal Discente

> Ensino > Registro de Atividades Autbnomas.

& Ensino |

b

B Emitir Atestado de Matricula
Emitir Histérico

Emitir Declaragde de Vinculo

Solicitar Aproveitamento/Incorperagdo de Estudos
Minhas Solicitacfies de Aproveitamento

Avaliacdo Institucional
Matricula On-Line
Trancamento de Matricula

Suspensdoc de Programa

[Registro de Atividades Auténomas ||

Calenddrio Académico

Consultas Gerais

(2) Cligue em “Alterar Registro” (pasta amarela) ao lado da solicitacdo que estda com status

“RETORNADO PARA ADEQUAGAQ”.

\2): Cadastrar Novo Registro -, : Visualizar Registro |, ': Alterar Registro

REGISTROS DE ATIVIDADES AuTGnomas po Drscente (1)

Data Tipo Observacao [/ Descricdo CH Status
PROJETOS ESPECIAIS
25/11/2025 PROJETOS ESPECIALS ATIVIDADE AUTONOMA IIT 360.0h RETORNADO PARA ADEQUAC.&O AQ

Carga Horaria Total Aprovada: 0Oh

Cancelar

(3) Preencha os campos obrigatérios de acordo com as orientagcdes do Colegiado e selecione
novamente o comprovante da AC.

(4) Cligue no botdo “Préximo Passo>>".

INFORME 05 DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Dapos Do DISCENTE

Matricula
MNome:
Curso

Curriculo

= HO0O000K

: ESTUDANTE 1

: COMPUTACAO - SALVADOR - LICENCIATURA - Presencial - N
= G20251X - 2025.2

Dapos DA ATIVIDADE AUTONOMA
Analisado em: 01/12/2025
Parecer do Coordenador: Por favor, reenvie o comprovante adeguado.

Comprovante da Atividade Enviado: COMPROVANTE.pdf

T —
I Novo Comprovante da Atividade: | Escolher arquive | novoCOMPROVANTE. pdf [ll I

Tipo da Atividade Auténoma: | PROJETOS ESPECIAIS/PROJETOS ESPECIAIS (360.0h)

Observacdo / Descricdo:  |ATIVIDADE AUTONOMA IIT

Cancelar [ Proximo Passo ==

(5) Clique no botdo “Alterar”.
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DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE
Matricula: X0000000
Nome: ESTUDANTE I
Tipo da Atividade Auténoma: PROJETOS ESPECIALIS/ PROJETOS ESPECIAIS
Comprovante da Atividade: jgyoCOMPROVANTE.pdf
Carga Horaria: 360,00 h
Observacdes: ATIVIDADE AUTONOMA IIT
<< Voltar || Cancelar

3. Acompanhando o andamento do processo de registro de

Atividades Complementares

Pré-requisito: O Colegiado ja ter aceitado a solicitagdo de registro de Atividade Complementar do

discente.
Passo-a-passo:
E possivel acompanhar o processo de registro de Atividades Complementares de duas formas:

1. Na tela da funcionalidade “Registro de Atividade Autonoma” através do caminho: Portal
Discente > Ensino > Registro de Atividades Autonomas.

a. Verifique se a sua solicitacdo passou a apresentar o status “ACEITO".

«': Cadastrar Novo Registro ' : Visualizar Registro . : Alterar Registro
Data Tipo Observacao / Descricdo CH Status
ATIVIDADES DE EXTENSAO
26/11/2025 ATIVIDADES DE EXTENSAQ ATIVIDADE AUTONOMA 1 180.0h ACEITO
Carga Horaria Total Aprovada: 180.0h

2. Na tela da funcionalidade “Emitir Historico” através do caminho: Portal Discente > Ensino >

Emitir Historico.

% Ensino
B Emitir Atestado de Matricula
Emitir Histdrico

Emitir Declaracdo de Vinculo

a. No PDF gerado com o seu Histérico Escolar, procure pela secdo “Atividades
Autbénomas do Discente”. Os registros aceitos pelo Colegiados serdao apresentados

por Tipo de Atividade Complementar.
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Atividades Autdnomas do Discente
Categoria da Atividade Autdnoma CH Total
EVENTOS E ARTIGOS CIENTIFICOS 120
|INIC|M,‘,AO CIENTIFICA 300

b. Ja na se¢do “Carga Horaria Extensionista”, as atividades complementares (e demais

componentes curriculares) com CH extensionista curricular serdo apresentadas por

Categoria de Atividade Complementar.

Carga Hordria Extensionista

Descricio Data/Periodo

CH

ATIVIDADE EXTENSIONISTA |

051212025

20h

Para demais duvidas, contate o Colegiado do seu curso!

Acompanhe as novidades por meio do Portal UFBASIM

https://ufbasim.ufba.br/sigaa

Menu:
Perguntas frequentes
Orientacoes
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